Kiuruveden kaupunki
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Liite 2 6.10.2025
Yllapitosiivouksen tytohjeet

1. KIRJASTO

Ylapolyt pyyhitaan 1 x kk kaikista tiloista

Kirjastosali, lainauspiste, opintolukusali, sanomalehtilukusali ja ATK-luokka

Siivous 6 x vko

Kalusteet
° poytaryhmat, tasopinnat, lainaustiski, ikkunalaudat ja muut ulottuvuuskorkeudella
olevat vapaat tasopinnat pyyhitaan

° ATK-laitteet, piirtoheittimet, televisiot ja muut elektroniikka laitteet pyyhitdan 1 x vko

° tussitaulut puhdistetaan tarvittaessa

° istuimet pyyhitaan tai harjataan materiaalin valinnan mukaan

° valokatkaisijat, ovienkahvat seka — pielet pyyhitaan

° atk-laitteet, yleisOpaatteet pyyhitaan

° likaantuneet kohdat hyllyjen reunoista, ovienkahvoista ja — pielista pyyhitaan seka
tahrat poistetaan

° likaantuneet lasi ja peilipinnat puhdistetaan

° roskakorit tyhjennetaan ja puhdistetaan

° kalusteet jarjestellaan

Lattiat

° puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti paivittain

kasi- ja / tai konemenetelmin

Toimistotilat, kokoustilat, monistamo, taukotilat ja tutkijanhuone

Toimistot, monistamo kokoustila ja tutkijanhuone 1 x vko
Taukotila 2 x vko

Kalusteet

) tyopoydat, vapaat taso- ja hyllypinnat ulottuvuus korkeudelta seka ikkunalaudat
pyyhitaan

° ATK-laitteet pyyhitdan (ndppaimisto, hiiri, kuulokkeet, nayttd, keskusyksikko,
videotykki)

° istuimet tarkistus pyyhitaan tai harjataan materiaalin valinnan mukaan 1 x vko tai
tarvittaessa

° likaantuneet kohdat hyllyjen reunoista pyyhitaan seka tahrat poistetaan 1 x vko tai
tarvittaessa

° kaapistojen ovet pyyhitaan tarvittaessa

) ovienkahvat, ovenpielet ja valokatkaisijat pyyhitaan

° altaat, hanat ja altaiden tausta seinat puhdistetaan tiloista, joissa niita on

° likaantuneet lasi- ja peilipinnat puhdistetaan tarvittaessa

° paperitelineet taytetaan tiloissa, joissa niitd on tarvittaessa

° roskakorit tyhjennetdan ja puhdistetaan

° kalusteet jarjestellaan



) taukotilan jaakaappi ja mikroaaltouuni pyyhitaan sisapinnoilta 1 x vko, lisédksi nama
seka liesi, kahvin- ja veden keittimet pyyhitdan tarvittaessa ulkopinnoiltaan

Lattiat
) puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti kasi- ja / tai
konemenetelmin

Tuulikaapit, aula- ja kaytavatilat

Siivous 6 x vko

Kalusteet

° vapaat taso- ja hyllypinnat ulottuvuus korkeudelta seka ikkunalaudat pyyhitaan 1 x
vko

° istuimet tarkistus pyyhitaan tai harjataan materiaalin valinnan mukaan 1 x vko tai
tarvittaessa

° likaantuneet kohdat hyllyjen reunoista, ovienkahvoista ja — pielista pyyhitaan seka

tahrat poistetaan

° valokatkaisijat pyyhitaan

° likaantuneet lasipinnat puhdistetaan tarvittaessa

° roskakorit tyhjennetaan ja puhdistetaan

° kalusteet jarjestellaan

° naulakot pyyhitaan 1 x vko, tarvittaessa useammin

° tuulikaappi ja sisdantulomatot imuroidaan siivoustaajuuden mukaan tai tarvittaessa
° taideteokset ja taulut puhdistetaan erillisen ohjeen mukaan

Lattiat

° puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti paivittain

kasi- ja / tai konemenetelmin

Sosiaalitilat, wc:t ja yleisowc:t

Yleisowec:t siivous 6 x vko
Sosiaalitila, henkilokunnan Wc:t 3 x vko

Kalusteet

pesualtaat ja wc-istuimet pestaan

peilit, peilihyllyt ja valaisimet puhdistetaan tarvittaessa
ulottuvuuskorkeudella olevat vapaat tasopinnat pyyhitdan 1 x vko
pukukaappien ovet pyyhitaan tarvittaessa

penkit pyyhitaan

suihkulaitteet puhdistetaan

roiskekohdat seinista pyyhitaan tarvittaessa

likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielistd pyyhitdan, ovenkahvat ja valokatkaisijat
pyyhitaan

ovet pyyhitaan kokonaan 1 x kk

saniteetti tarvikkeet taydennetaan tarvittaessa

° roskakorit tyhjennetdan ja puhdistetaan

Lattiat

° puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti paivittain
kasi- ja / tai konemenetelmin tilan siivoustaajuuden mukaisesti

° lattiakaivot pestdan 1 x vko



Varastot

Siivous 2
Siivous 1

Kalusteet
[ ]

Lattiat

x vko kirjavarasto
x kk varastot

likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielistd pyyhitdan, ovenkahvat ja valokatkaisijat
pyyhitaan

vapaat tasopinnat ja hyllyjen reunat pyyhitaan

roskakorit tyhjennetdan ja puhdistetaan

nihkea- tai kosteapyyhitaan

seka tyotilat

Siivous 2

Kalusteet
[ ]

Lattiat

X vko

tyopoydat, vapaat taso- ja hyllypinnat ulottuvuus korkeudelta seka ikkunalaudat
pyyhitaan

istuimet pyyhitaan

likaantuneet kohdat hyllyjen reunoista pyyhitdan seka tahrat poistetaan tarvittaessa
altaat, hanat ja altaiden tausta seinat puhdistetaan tiloista, joissa niitd on
likaantuneet lasi- ja peilipinnat puhdistetaan tarvittaessa

paperitelineet taytetaan tiloissa, joissa niita on tarvittaessa

roskakorit tyhjennetdan ja puhdistetaan

kalusteet jarjestellaan

puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti paivittain
kasi- ja / tai konemenetelmin tilan siivoustaajuuden mukaisesti

2. KULTTUURITALO

Tuulikaapit, naulakko, aula- ja kaytivatilat seka infopiste

Siivous 2

Kalusteet
[ ]
[ ]

x vko tai kayttdasteen mukaan

vapaat taso- ja hyllypinnat ulottuvuus korkeudelta seka ikkunalaudat pyyhitdan
istuimet tarkistus pyyhitaan tai harjataan materiaalin valinnan mukaan 1 x vko tai
tarvittaessa

likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielista pyyhitdan, ovenkahvat ja valokatkaisijat
pyyhitaan

likaantuneet lasi- ja peilipinnat puhdistetaan tarvittaessa

atk-laitteet pyyhitaan



° roskakorit tyhjennetdan ja puhdistetaan

° kalusteet jarjestellaan

° taideteokset puhdistetaan erillisen ohjeen mukaan

° naulakot pyyhitaan 1 x vko, tarvittaessa useammin

) tuulikaappi ja sisdantulomatot imuroidaan siivoustaajuuden mukaan tai tarvittaessa
Lattiat

° puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti paivittain

kasi- ja / tai konemenetelmin tilan siivoustaajuuden mukaisesti

Auditorio ja nayttamo

Siivous 2 x vko tai esitysten ja tapahtumien mukaan

Kalusteet

° nayttamokalusteet ja luentovalineet pyyhitaan

° kirjoitustasot pyyhitaan tarvittaessa

° tuolit harjataan tarvittaessa

° tuolit puhdistetaan perusteellisesti valmistajan ohjeen mukaan tarvittaessa

° tahrat poistetaan

) likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielistd pyyhitdan, ovenkahvat ja valokatkaisijat
pyyhitaan

° tuolit imuroidaan 3 x vuosi

Lattiat

° puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti paivittain

kasi- ja / tai konemenetelmin

Nayttelytilat ja taidevarasto

Siivous 2 x vko

Kalusteet

° likaantuneet pystypinnat pyyhitaan tarvittaessa

° vapaat taso- ja hyllypinnat ulottuvuus korkeudelta seka ikkunalaudat pyyhitaan

° istuimet pyyhitaan

° ovienkahvat, ovienpielet ja valokatkaisijat pyyhitaan

) taideteokset ja taulut puhdistetaan erillisen ohjeen mukaan

Lattiat

° puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti paivittain

kasi- ja / tai konemenetelmin

Yleisowc:t, esiintyjdlampio ja wc:t

Siivous 1-5 x vko

Kalusteet

° pesualtaat ja wc-istuimet pestaan

° peilit, peilihyllyt ja valaisimet puhdistetaan tarvittaessa

° ulottuvuuskorkeudella olevat vapaat tasopinnat pyyhitdan 1 x vko
° kaapistojen ovet pyyhitaan tarvittaessa



° penkit ja istuimet pyyhitdan

) ikkunalaudat pyyhitaan 1 x vko

° suihkulaitteet puhdistetaan

° roiskekohdat seinista pyyhitaan tarvittaessa

° likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielistd pyyhitdan, ovenkahvat ja valokatkaisijat
pyyhitaan

° ovet pyyhitaan kokonaan 1 x kk

° saniteetti tarvikkeet tadydennetaan tarvittaessa

° roskakorit tyhjennetdan ja puhdistetaan

Lattiat

° puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti paivittain
kasi- ja / tai konemenetelmin tilan siivoustaajuuden mukaisesti

° lattiakaivot pestaan 1 x kk

Varastot

Siivous 2 x vko

Kalusteet

° likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielista pyyhitdan, ovenkahvat ja valokatkaisijat
pyyhitaan

° vapaat tasopinnat pyyhitdan 1 x vko

° ikkunalaudat pyyhitaan 1 x vko

° taideteokset ja taulut puhdistetaan erillisen ohjeen mukaan

° kaapistojen ovet pyyhitdan tarvittaessa

° roskakorit tyhjennetdan ja puhdistetaan

Lattiat

° nihkea- tai kosteapyyhitaan

Ylakerta kokonaisuudessaan

Siivous 2 x vko

Kalusteet

vapaat taso- ja hyllypinnat pyyhitdan 1 x vko

pesualtaat ja wc-istuimet pestaan

peilit, peilihyllyt ja valaisimet puhdistetaan tarvittaessa
ulottuvuuskorkeudella olevat vapaat tasopinnat pyyhitdan 1 x vko
pukukaapistojen ovet pyyhitdan tarvittaessa

penkit ja istuimet pyyhitdan

ikkunalaudat pyyhitaan 1 x vko

suihkulaitteet puhdistetaan

roiskekohdat seinista pyyhitdan tarvittaessa

likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielista pyyhitaan, ovenkahvat ja valokatkaisijat
pyyhitaan

ovet pyyhitaan kokonaan 1 x kk

saniteetti tarvikkeet tdydennetaan tarvittaessa

° roskakorit tyhjennetdan ja puhdistetaan



Lattiat

° puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti paivittain
kasi- ja / tai konemenetelmin tilan siivoustaajuuden mukaisesti
° lattiakaivot pestdan 1 x kk

3. PERUSSIIVOUS KIRJASTO JA KULTTUURIRALO

Suoritetaan 1 x vuosi kaikkiin tiloihin kirjaston ja kulttuuritalon puolella huoneen korkeudelta

katot nihkeapyyhitaan

seinat nihkea / kosteapyyhitaan

kalusteet ja muut pystypinnat kosteapyyhitaan
valaisimet ja ilmanvaihto venttiilit puhdistetaan
hyllyt kosteapyyhitaan

kirjat imuroidaan

ikkunoiden puitteet pyyhitaan

ikkunat pestaan kaikilta pinnoiltaan

salekaihtimet puhdistetaan

verhot tuuletetaan

nayttdamon tekstiilit (verhot, esiriput yms.) huolletaan tarvittaessa useammin
pesualtaat ja wc-istuimet pestaan perusteellisesti
kalkkisaostumat poistetaan

sisatuloaulan matot pestaan

kirjastoautossa tehdaan samat perussiivoustyot

HUOM!

Kaikki lattiat puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti kasi- ja /
tai konemenetelmin yllapitosiivouksen yhteydessa siten ettd ne ovat puhtaat ja hoidetun
nakoiset eika niissa ole pinttymia. Tarvittaessa tehdaan lattioiden perusteellinen puhdistus ja
hoito 1 x vuosi sellaisiin tiloihin, joissa yllapitosiivouksen yhteydessa tehdyt toimenpiteet eivat
ritd takaamaan lattioiden riittdvaa puhtautta.

Siivouskomerot ja tarvikkeet pidetdan puhtaina ja asiallisessa jarjestyksessa paivittain.

Raija Pennanen
siivoustyonohjaaja



