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Kiuruveden kaupunki      
Siivoustoimi / Raija Pennanen 
 
Liite 2      6.10.2025 
 
Ylläpitosiivouksen työohjeet 
 

1. KIRJASTO  
 
Yläpölyt pyyhitään 1 x kk kaikista tiloista 
 
Kirjastosali, lainauspiste, opintolukusali, sanomalehtilukusali ja ATK-luokka 
 
Siivous 6 x vko  
 
Kalusteet 
●  pöytäryhmät, tasopinnat, lainaustiski, ikkunalaudat ja muut ulottuvuuskorkeudella 

olevat vapaat tasopinnat pyyhitään 
● ATK-laitteet, piirtoheittimet, televisiot ja muut elektroniikka laitteet pyyhitään 1 x vko 
● tussitaulut puhdistetaan tarvittaessa 
● istuimet pyyhitään tai harjataan materiaalin valinnan mukaan 
● valokatkaisijat, ovienkahvat sekä – pielet pyyhitään 
● atk-laitteet, yleisöpäätteet pyyhitään 
● likaantuneet kohdat hyllyjen reunoista, ovienkahvoista ja – pielistä pyyhitään sekä 

tahrat poistetaan  
● likaantuneet lasi ja peilipinnat puhdistetaan 
● roskakorit tyhjennetään ja puhdistetaan 
● kalusteet järjestellään 
 
Lattiat 
● puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti päivittäin 

käsi- ja / tai konemenetelmin 
 
 
Toimistotilat, kokoustilat, monistamo, taukotilat ja tutkijanhuone 
 
Toimistot, monistamo kokoustila ja tutkijanhuone 1 x vko 
Taukotila 2 x vko 
 
Kalusteet 
●  työpöydät, vapaat taso- ja hyllypinnat ulottuvuus korkeudelta sekä ikkunalaudat 

pyyhitään 
● ATK-laitteet pyyhitään (näppäimistö, hiiri, kuulokkeet, näyttö, keskusyksikkö, 

videotykki) 
● istuimet tarkistus pyyhitään tai harjataan materiaalin valinnan mukaan 1 x vko tai 

tarvittaessa 
● likaantuneet kohdat hyllyjen reunoista pyyhitään sekä tahrat poistetaan 1 x vko tai 

tarvittaessa 
● kaapistojen ovet pyyhitään tarvittaessa 
● ovienkahvat, ovenpielet ja valokatkaisijat pyyhitään 
● altaat, hanat ja altaiden tausta seinät puhdistetaan tiloista, joissa niitä on 
● likaantuneet lasi- ja peilipinnat puhdistetaan tarvittaessa 
● paperitelineet täytetään tiloissa, joissa niitä on tarvittaessa 
● roskakorit tyhjennetään ja puhdistetaan 
● kalusteet järjestellään 
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● taukotilan jääkaappi ja mikroaaltouuni pyyhitään sisäpinnoilta 1 x vko, lisäksi nämä 
sekä liesi, kahvin- ja veden keittimet pyyhitään tarvittaessa ulkopinnoiltaan 

 
Lattiat 
● puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti käsi- ja / tai 

konemenetelmin 
 
Tuulikaapit, aula- ja käytävätilat  
 
Siivous 6 x vko  
 
Kalusteet 
● vapaat taso- ja hyllypinnat ulottuvuus korkeudelta sekä ikkunalaudat pyyhitään 1 x 

vko 
● istuimet tarkistus pyyhitään tai harjataan materiaalin valinnan mukaan 1 x vko tai 

tarvittaessa 
● likaantuneet kohdat hyllyjen reunoista, ovienkahvoista ja – pielistä pyyhitään sekä 

tahrat poistetaan  
● valokatkaisijat pyyhitään 
● likaantuneet lasipinnat puhdistetaan tarvittaessa 
● roskakorit tyhjennetään ja puhdistetaan 
● kalusteet järjestellään 
● naulakot pyyhitään 1 x vko, tarvittaessa useammin 
● tuulikaappi ja sisääntulomatot imuroidaan siivoustaajuuden mukaan tai tarvittaessa 
● taideteokset ja taulut puhdistetaan erillisen ohjeen mukaan  
 
Lattiat 
● puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti päivittäin 

käsi- ja / tai konemenetelmin 
 
 
Sosiaalitilat, wc:t ja yleisöwc:t  
 
Yleisöwc:t siivous 6 x vko  
Sosiaalitila, henkilökunnan Wc:t 3 x vko 
 
Kalusteet 
● pesualtaat ja wc-istuimet pestään 
● peilit, peilihyllyt ja valaisimet puhdistetaan tarvittaessa 
● ulottuvuuskorkeudella olevat vapaat tasopinnat pyyhitään 1 x vko 
● pukukaappien ovet pyyhitään tarvittaessa 
● penkit pyyhitään 
● suihkulaitteet puhdistetaan 
● roiskekohdat seinistä pyyhitään tarvittaessa 
● likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielistä pyyhitään, ovenkahvat ja valokatkaisijat 

pyyhitään 
● ovet pyyhitään kokonaan 1 x kk 
● saniteetti tarvikkeet täydennetään tarvittaessa 
● roskakorit tyhjennetään ja puhdistetaan 
 
Lattiat 
 
● puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti päivittäin 

käsi- ja / tai konemenetelmin tilan siivoustaajuuden mukaisesti 
● lattiakaivot pestään 1 x vko 
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Varastot  
 
Siivous 2 x vko kirjavarasto  
Siivous 1 x kk varastot  
 
Kalusteet 
● likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielistä pyyhitään, ovenkahvat ja valokatkaisijat 

pyyhitään 
● vapaat tasopinnat ja hyllyjen reunat pyyhitään 
● roskakorit tyhjennetään ja puhdistetaan 
 
Lattiat 
● nihkeä- tai kosteapyyhitään 
 
 
 
 sekä työtilat  
 
Siivous 2 x vko  
 
Kalusteet 
●  työpöydät, vapaat taso- ja hyllypinnat ulottuvuus korkeudelta sekä ikkunalaudat 

pyyhitään 
● istuimet pyyhitään 
● likaantuneet kohdat hyllyjen reunoista pyyhitään sekä tahrat poistetaan tarvittaessa 
● altaat, hanat ja altaiden tausta seinät puhdistetaan tiloista, joissa niitä on 
● likaantuneet lasi- ja peilipinnat puhdistetaan tarvittaessa 
● paperitelineet täytetään tiloissa, joissa niitä on tarvittaessa 
● roskakorit tyhjennetään ja puhdistetaan 
● kalusteet järjestellään 
 
Lattiat 
 
● puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti päivittäin 

käsi- ja / tai konemenetelmin tilan siivoustaajuuden mukaisesti 
 
 
 
 

2. KULTTUURITALO  
 

Tuulikaapit, naulakko, aula- ja käytävätilat sekä infopiste  
 
Siivous 2 x vko tai käyttöasteen mukaan  
 
Kalusteet 
● vapaat taso- ja hyllypinnat ulottuvuus korkeudelta sekä ikkunalaudat pyyhitään 
● istuimet tarkistus pyyhitään tai harjataan materiaalin valinnan mukaan 1 x vko tai 

tarvittaessa 
● likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielistä pyyhitään, ovenkahvat ja valokatkaisijat 

pyyhitään 
● likaantuneet lasi- ja peilipinnat puhdistetaan tarvittaessa 
● atk-laitteet pyyhitään 
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● roskakorit tyhjennetään ja puhdistetaan 
● kalusteet järjestellään 
● taideteokset puhdistetaan erillisen ohjeen mukaan  
● naulakot pyyhitään 1 x vko, tarvittaessa useammin 
● tuulikaappi ja sisääntulomatot imuroidaan siivoustaajuuden mukaan tai tarvittaessa 
 
Lattiat 
 
● puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti päivittäin 

käsi- ja / tai konemenetelmin tilan siivoustaajuuden mukaisesti 
 
Auditorio ja näyttämö  
 
Siivous 2 x vko tai esitysten ja tapahtumien mukaan  
 
Kalusteet 
● näyttämökalusteet ja luentovälineet pyyhitään 
● kirjoitustasot pyyhitään tarvittaessa 
● tuolit harjataan tarvittaessa 
● tuolit puhdistetaan perusteellisesti valmistajan ohjeen mukaan tarvittaessa 
● tahrat poistetaan 
● likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielistä pyyhitään, ovenkahvat ja valokatkaisijat 

pyyhitään 
● tuolit imuroidaan 3 x vuosi 

 
Lattiat 
● puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti päivittäin 

käsi- ja / tai konemenetelmin 
 
 
Näyttelytilat ja taidevarasto  
 
Siivous 2 x vko  
 
Kalusteet 
● likaantuneet pystypinnat pyyhitään tarvittaessa 
● vapaat taso- ja hyllypinnat ulottuvuus korkeudelta sekä ikkunalaudat pyyhitään 
● istuimet pyyhitään 
● ovienkahvat, ovienpielet ja valokatkaisijat pyyhitään 
● taideteokset ja taulut puhdistetaan erillisen ohjeen mukaan  
 
Lattiat 
● puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti päivittäin 

käsi- ja / tai konemenetelmin 
 
 
Yleisöwc:t, esiintyjälämpiö ja wc:t  
 
Siivous 1–5 x vko  
 
Kalusteet 
● pesualtaat ja wc-istuimet pestään 
● peilit, peilihyllyt ja valaisimet puhdistetaan tarvittaessa 
● ulottuvuuskorkeudella olevat vapaat tasopinnat pyyhitään 1 x vko 
● kaapistojen ovet pyyhitään tarvittaessa 
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● penkit ja istuimet pyyhitään 
● ikkunalaudat pyyhitään 1 x vko 
● suihkulaitteet puhdistetaan 
● roiskekohdat seinistä pyyhitään tarvittaessa 
● likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielistä pyyhitään, ovenkahvat ja valokatkaisijat 

pyyhitään 
● ovet pyyhitään kokonaan 1 x kk 
● saniteetti tarvikkeet täydennetään tarvittaessa 
● roskakorit tyhjennetään ja puhdistetaan 
 
 
Lattiat 
 
● puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti päivittäin 

käsi- ja / tai konemenetelmin tilan siivoustaajuuden mukaisesti 
● lattiakaivot pestään 1 x kk 
 
 
Varastot  
 
Siivous 2 x vko  
 
Kalusteet 
● likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielistä pyyhitään, ovenkahvat ja valokatkaisijat 

pyyhitään 
● vapaat tasopinnat pyyhitään 1 x vko 
● ikkunalaudat pyyhitään 1 x vko 
● taideteokset ja taulut puhdistetaan erillisen ohjeen mukaan  
● kaapistojen ovet pyyhitään tarvittaessa 
● roskakorit tyhjennetään ja puhdistetaan 
 
Lattiat 
● nihkeä- tai kosteapyyhitään 
 
 
Yläkerta kokonaisuudessaan  
 
Siivous 2 x vko  
 
Kalusteet 
● vapaat taso- ja hyllypinnat pyyhitään 1 x vko 
● pesualtaat ja wc-istuimet pestään 
● peilit, peilihyllyt ja valaisimet puhdistetaan tarvittaessa 
● ulottuvuuskorkeudella olevat vapaat tasopinnat pyyhitään 1 x vko 
● pukukaapistojen ovet pyyhitään tarvittaessa 
● penkit ja istuimet pyyhitään 
● ikkunalaudat pyyhitään 1 x vko 
● suihkulaitteet puhdistetaan 
● roiskekohdat seinistä pyyhitään tarvittaessa 
● likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielistä pyyhitään, ovenkahvat ja valokatkaisijat 

pyyhitään 
● ovet pyyhitään kokonaan 1 x kk 
● saniteetti tarvikkeet täydennetään tarvittaessa 
● roskakorit tyhjennetään ja puhdistetaan 
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Lattiat 
 
● puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti päivittäin 

käsi- ja / tai konemenetelmin tilan siivoustaajuuden mukaisesti 
● lattiakaivot pestään 1 x kk 
 
 
3. PERUSSIIVOUS KIRJASTO JA KULTTUURIRALO  
 
Suoritetaan 1 x vuosi kaikkiin tiloihin kirjaston ja kulttuuritalon puolella huoneen korkeudelta 
 
● katot nihkeäpyyhitään  
● seinät nihkeä / kosteapyyhitään 
● kalusteet ja muut pystypinnat kosteapyyhitään 
● valaisimet ja ilmanvaihto venttiilit puhdistetaan 
● hyllyt kosteapyyhitään 
● kirjat imuroidaan 
● ikkunoiden puitteet pyyhitään 
● ikkunat pestään kaikilta pinnoiltaan 
● sälekaihtimet puhdistetaan 
● verhot tuuletetaan 
● näyttämön tekstiilit (verhot, esiriput yms.) huolletaan tarvittaessa useammin 
● pesualtaat ja wc-istuimet pestään perusteellisesti 
● kalkkisaostumat poistetaan 
● sisätuloaulan matot pestään 
● kirjastoautossa tehdään samat perussiivoustyöt 
 
 
HUOM!  
 
Kaikki lattiat puhdistetaan ja hoidetaan lattiamateriaalin valmistajan ohjeen mukaisesti käsi- ja / 
tai konemenetelmin ylläpitosiivouksen yhteydessä siten että ne ovat puhtaat ja hoidetun 
näköiset eikä niissä ole pinttymiä. Tarvittaessa tehdään lattioiden perusteellinen puhdistus ja 
hoito 1 x vuosi sellaisiin tiloihin, joissa ylläpitosiivouksen yhteydessä tehdyt toimenpiteet eivät 
riitä takaamaan lattioiden riittävää puhtautta. 
 
Siivouskomerot ja tarvikkeet pidetään puhtaina ja asiallisessa järjestyksessä päivittäin. 
 
 
Raija Pennanen   
siivoustyönohjaaja 


