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Yliapitosiivouksen tyéohjeet

Ohjeita sovelletaan siivoustaajuuksien ja tilojen kayttdasteen mukaan kussakin kohteessa silta
osin kun alla luetellut tilat ja varustus kohteissa esiintyy.

Ylapolyt pyyhitaan 1 x kk kaikista tiloista.
Luokat

Paivittain tehtavat tyot:

Kalusteet
» opetustaulut ja taulusienet pestaan
* pulpettien paalliset, pdydat, ikkunalaudat ja muut ulottuvuuskorkeudella olevat vapaat
tasopinnat pyyhitaan
* istuimet tarkistus pyyhitaan
» valokatkaisijat, ovienkahvat seka ovienpielet pyyhitaan

* likaantuneet kohdat hyllyjen reunoista, ovienkahvoista ja -pielista pyyhitaan seka tahrat
poistetaan

» likaantuneet lasi ja peilipinnat puhdistetaan

» tarvikkeet tdydennetaan

* pesualtaat ja niiden varusteet pestaan

» roiskekohdat seinistd pyyhitaan

* kalusteet jarjestellaan ja yleinen jarjestys tarkistetaan
» roskakorit tyhjennetaan ja puhdistettaan

Lattiat
» hairitsevat tahrat poistetaan
* nihkea- tai kostea pyyhitdan

1 x vko

«  Atk-laitteet, piirtoheittimet, televisiot ja muu elektroniikka pyyhitaan silta osin, kun niita tiloissa
on

Opettajainhuone, toimistot, monistamot, taukotilat, ruokailutilat ia keitti6t

Siivous joka toinen paiva, tehtavat tyot:

Kalusteet
+ tydtasot, vapaat taso- ja hyllypinnat ulottuvuus korkeudelta seka ikkunalaudat pyyhitdan
» istuimet tarkistus pyyhitaan tai harjataan tarvittaessa
+ likaantuneet kohdat hyllyjen reunoista pyyhitaan seka tahrat poistetaan tarvittaessa
+ kaapistojen ovet pyyhitaan tarvittaessa
* puhelimet, ovenkahvat, ovienpielet ja valokatkaisijat pyyhitaan
« altaat varusteineen, altaiden tausta seinat ja hanat puhdistetaan
* likaantuneet lasi ja peilipinnat puhdistetaan tarvittaessa
» paperitelineet taytetaan tarvittaessa tiloissa, joissa niitd on
» roskakorit ja paperinkerayslaatikot tyhjennetdan ja puhdistettaan
* huolehditaan hyvasta yleisilmeesta



Lattiat
» hairitsevat tahrat poistetaan
* nihkea- tai kostea pyyhitaan

1 x vko
+ (Atk-laitteet, piirtoheittimet, televisiot ja muu elektroniikka pyyhitaan)
+ jaakaappi ja mikroaaltouuni pyyhitaan sisapinnoilta, lisédksi nama seka liesi,
kahvin- ja vedenkeittimet pyyhitaan tarvittaessa ulkopinnoiltaan

Leikki- ja lepotilat
Paivittain tehtavat tyot:

Kalusteet
* vapaat poyta-, taso- ja hyllypinnat ulottuvuus korkeudelta seka ikkunalaudat pyyhitaan
» tekstiilipintaiset kalusteet harjataan
* istuimet tarkistus pyyhitaan
» kaikki likaantuneet kohdat pyyhitaan seka tahrat poistetaan tarvittaessa
* kaapistojen ovet pyyhitaan tarvittaessa
* ovienkahvat, ovienpielet ja valokatkaisijat pyyhitaan
» sankyjen paadyt ja reunat pyyhitdan
* huolehditaan hyvasta yleisilmeesta esim. verhojen kiinnitys

Lattiat
* matot imuroidaan paivittain
* hairitsevat tahrat poistetaan
* nihkea- tai kostea pyyhitaan

I X vko
+ tekstiilipintaiset kalusteet imuroidaan
* matot tuuletetaan

Liikuntatilat

Paivittain tehtavat tyot:

Kalusteet

» likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielista pyyhitaan, tahrat poistetaan
+ valokatkaisijat pyyhitaan

Lattiat
* hairitsevat tahrat poistetaan
* nihkea- tai kostea pyyhitaan

harvemmin tehtavat tyot
+ liikuntasalista lattiat pestaan yhdistelmakoneella 3 xvko
* puolapuut pyyhitdan | x kk



Tuulikaapit, aula- ia kaytavatilat seka portaat
Paivittain tehtavat tyot:

Kalusteet
+ likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielistd pyyhitdan, tahrat poistetaan
» likaantuneet lasi ja peilipinnat puhdistetaan tarvittaessa
* pesualtaat varusteineen puhdistetaan
+ tarvikkeet taydennetaan
* roiskekohdat seinista pyyhitaan
» roskakorit tyhjennetaan ja puhdistettaan
* vapaat taso- ja hyllypinnat ulottuvuus korkeudelta seka ikkunalaudat pyyhitdan
* istuimet tarkistus pyyhitaan tai harjataan
» hairitsevat tahrat seinista poistetaan, valokatkaisijat pyyhitaan
* kalusteet jarjestelldan ja huolehditaan hyvasta yleisiimeesta
* kaiteet pyyhitaan
* kuivauskaapit puhdistetaan

Lattiat
* hairitsevat tahrat poistetaan
* nihkea- tai kostea pyyhitaan

1 x vko

* naulakot pyyhitdan, tarvittaessa useammin

* matot tuuletetaan paivakodeilla

* matot imuroidaan 5 x vko

* lattiat pestaan yhdistelmakoneella kohteissa / tiloissa, joissa koneen kaytté on mahdollista

Sosiaaliset tilat. pukuhuoneet ia suihkut
Paivittain tehtavat tyot:

Kalusteet
* likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielista pyyhitaan, ovenkahvat ja valokatkaisijat pyyhitan
* penkit ja ulottuvuus korkeudella olevat tasopinnat pyyhitdan
* pesualtaat puhdistetaan
* kasipyyhe- ja saippua-annostelijat tdydennetaan tarvittaessa
* roskakorit tyhjennetaan ja puhdistetaan

Lattiat
* kostea pyyhitaan tai letkutetaan suihkuista
* kostea pyyhitdan / pestdan pukuhuoneista

1 x vko

* suihkulaitteet puhdistetaan
* likaantuneet kohdat suihkun seinista pestaan
» lattiat ja lattiakaivot pestaan 1 x vko

WC-tilat



Paivittain tehtavat tyot:

Kalusteet
* pesualtaat ja wc-istuimet pestaan
+ peilit, peilihyllyt ja valaisimet puhdistetaan tarvittaessa
» ulottuvuus korkeudella olevat tasopinnat pyyhitaan
+ roiskekohdat seinista pyyhitadan
* likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielista pyyhitaan, ovenkahvat ja valokatkaisijatpyyhitan
» saniteetti tarvikkeet tdydennetaan tarvittaessa
» suihkulaitteet puhdistetaan
» roskakorit tyhjennetaan ja puhdistetaan

Lattiat
* kostea pyyhitdan tai pestaan
+ |attiat ja lattiakaivot pestaan 1 x vko

Varastot; siivous 1 x kk

Kalusteet
* likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielista pyyhitdan
* oven kahvat ja valokatkaisijat pyyhitaan
* vapaat tasopinnat ja hyllyjen reunat pyyhitaan
* roskakorit tyhjennetdan ja puhdistetaan

Lattiat
* kostea pyyhitaan

3. Perussiivouksen tyéohjeet

Suoritetaan 1 x vuosi kaikkiin kohteisiin huoneen korkeudelta (huonekorkeus ei koske
liikuntasalia)

» laipiot ripsutaan tai nihkea pyyhitaan

* ilmanvaihto venttiilit puhdistetaan

» valaisimet ja putkistot puhdistetaan

* verhot tuuletetaan

» sdalekaihtimet puhdistetaan

* ikkunoiden puitteet pyyhitdan

* ikkunat pestaan kaikilta pinnoiltaan

* seinat kostea pyyhitaan ja hairitsevat tahrat poistetaan

* |lampopatterit puhdistetaan

+ kalusteet, hyllyt ja muut pystypinnat kostea pyyhitaan seka tahrat niilta poistetaan
» tekstiilipintaiset kalusteet puhdistetaan painehuuhtelulaitteella tarpeen vaatiessa
* pesualtaat ja wc-istuimet pestaan perusteellisesti

» kalkkisaostumat poistetaan

* sisaantulo matot pestaan

* saniteettitilojen seinat pestaan

» lattiat peruspestaan ja suojataan lattiamateriaalin ominaisuuksien vaatimalla
tavalla

Siivouskomerot ja tarvikkeet pidetaan puhtaina ja asiallisessa jarjestyksessa
paivittain

Raija Pennanen
siiivoustydnohjaaja



