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Ylläpitosiivouksen työohjeet 

 
Ohjeita sovelletaan siivoustaajuuksien ja tilojen käyttöasteen mukaan kussakin kohteessa siltä 

osin kun alla luetellut tilat ja varustus kohteissa esiintyy. 

 

Yläpölyt pyyhitään 1 x kk kaikista tiloista. 

 

Luokat 

 
Päivittäin tehtävät työt: 

 
Kalusteet 

• opetustaulut ja taulusienet pestään 

• pulpettien päälliset, pöydät, ikkunalaudat ja muut ulottuvuuskorkeudella olevat vapaat 

tasopinnat pyyhitään 

• istuimet tarkistus pyyhitään 

• valokatkaisijat, ovienkahvat sekä ovienpielet pyyhitään 

• likaantuneet kohdat hyllyjen reunoista, ovienkahvoista ja -pielistä pyyhitään sekä tahrat 
poistetaan 

• likaantuneet lasi ja peilipinnat puhdistetaan 

• tarvikkeet täydennetään 

• pesualtaat ja niiden varusteet pestään 

• roiskekohdat seinistä pyyhitään 

• kalusteet järjestellään ja yleinen järjestys tarkistetaan 

• roskakorit tyhjennetään ja puhdistettaan 

 
Lattiat 

• häiritsevät tahrat poistetaan 

• nihkeä- tai kostea pyyhitään 
 

1 x vko 

•  Atk-laitteet, piirtoheittimet, televisiot ja muu elektroniikka pyyhitään siltä osin, kun niitä tiloissa 
on 

 

Opettajainhuone, toimistot, monistamot, taukotilat, ruokailutilat ia keittiöt 

 

Siivous joka toinen päivä, tehtävät työt: 
 

Kalusteet 

• työtasot, vapaat taso- ja hyllypinnat ulottuvuus korkeudelta sekä ikkunalaudat pyyhitään 

• istuimet tarkistus pyyhitään tai harjataan tarvittaessa 

• likaantuneet kohdat hyllyjen reunoista pyyhitään sekä tahrat poistetaan tarvittaessa 

• kaapistojen ovet pyyhitään tarvittaessa 

• puhelimet, ovenkahvat, ovienpielet ja valokatkaisijat pyyhitään 

• altaat varusteineen, altaiden tausta seinät ja hanat puhdistetaan 

• likaantuneet lasi ja peilipinnat puhdistetaan tarvittaessa 

• paperitelineet täytetään tarvittaessa tiloissa, joissa niitä on 

• roskakorit ja paperinkeräyslaatikot tyhjennetään ja puhdistettaan 

• huolehditaan hyvästä yleisilmeestä 
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Lattiat 

• häiritsevät tahrat poistetaan 

• nihkeä- tai kostea pyyhitään 
 
1 x vko 

• (Atk-laitteet, piirtoheittimet, televisiot ja muu elektroniikka pyyhitään) 

• jääkaappi ja mikroaaltouuni pyyhitään sisäpinnoilta, lisäksi nämä sekä liesi, 

kahvin- ja vedenkeittimet pyyhitään tarvittaessa ulkopinnoiltaan 

 
Leikki- ia  lepotilat 

Päivittäin tehtävät työt: 
 
Kalusteet 

• vapaat pöytä-, taso- ja hyllypinnat ulottuvuus korkeudelta sekä ikkunalaudat pyyhitään 

• tekstiilipintaiset kalusteet harjataan 

• istuimet tarkistus pyyhitään 

• kaikki likaantuneet kohdat pyyhitään sekä tahrat poistetaan tarvittaessa 

• kaapistojen ovet pyyhitään tarvittaessa 

• ovienkahvat, ovienpielet ja valokatkaisijat pyyhitään 

• sänkyjen päädyt ja reunat pyyhitään 

• huolehditaan hyvästä yleisilmeestä esim. verhojen kiinnitys 
 
Lattiat 

• matot imuroidaan päivittäin 

• häiritsevät tahrat poistetaan 

• nihkeä- tai kostea pyyhitään 
 

l x vko 

• tekstiilipintaiset kalusteet imuroidaan 

• matot tuuletetaan 

 

Liikuntatilat 

 
Päivittäin tehtävät työt: 

 
Kalusteet 

• likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielistä pyyhitään, tahrat poistetaan 

• valokatkaisijat pyyhitään 
 

Lattiat 

• häiritsevät tahrat poistetaan 

• nihkeä- tai kostea pyyhitään 
 

harvemmin tehtävät työt 

• liikuntasalista lattiat pestään yhdistelmäkoneella 3 x vko 

• puolapuut pyyhitään l x kk 
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Tuulikaapit, aula- ia käytävätilat sekä portaat 

 
Päivittäin tehtävät työt: 

 
Kalusteet 

• likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielistä pyyhitään, tahrat poistetaan 

• likaantuneet lasi ja peilipinnat puhdistetaan tarvittaessa 

• pesualtaat varusteineen puhdistetaan 

• tarvikkeet täydennetään 

• roiskekohdat seinistä pyyhitään 

• roskakorit tyhjennetään ja puhdistettaan 

• vapaat taso- ja hyllypinnat ulottuvuus korkeudelta sekä ikkunalaudat pyyhitään 

• istuimet tarkistus pyyhitään tai harjataan 

• häiritsevät tahrat seinistä poistetaan, valokatkaisijat pyyhitään 

• kalusteet järjestellään ja huolehditaan hyvästä yleisilmeestä 

• kaiteet pyyhitään 

• kuivauskaapit puhdistetaan 
 

Lattiat 

• häiritsevät tahrat poistetaan 

• nihkeä- tai kostea pyyhitään 
 

1 x vko 

• naulakot pyyhitään, tarvittaessa useammin 

• matot tuuletetaan päiväkodeilla 

• matot imuroidaan 5 x vko 

• lattiat pestään yhdistelmäkoneella kohteissa / tiloissa, joissa koneen käyttö on mahdollista 
 

Sosiaaliset tilat, pukuhuoneet ia suihkut 

 
Päivittäin tehtävät työt: 

 
Kalusteet 

• likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielistä pyyhitään, ovenkahvat ja valokatkaisijat pyyhitän 

• penkit ja ulottuvuus korkeudella olevat tasopinnat pyyhitään 

• pesualtaat puhdistetaan 

• käsipyyhe- ja saippua-annostelijat täydennetään tarvittaessa 

• roskakorit tyhjennetään ja puhdistetaan 
 

Lattiat 

• kostea pyyhitään tai letkutetaan suihkuista 

• kostea pyyhitään / pestään pukuhuoneista 

 
1 x vko 

• suihkulaitteet puhdistetaan 

• likaantuneet kohdat suihkun seinistä pestään 

• lattiat ja lattiakaivot pestään 1 x vko 
 
 
 

WC-tilat 
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Päivittäin tehtävät työt: 
 

Kalusteet 

• pesualtaat ja wc-istuimet pestään 

• peilit, peilihyllyt ja valaisimet puhdistetaan tarvittaessa 

• ulottuvuus korkeudella olevat tasopinnat pyyhitään 

• roiskekohdat seinistä pyyhitään 

• likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielistä pyyhitään, ovenkahvat ja valokatkaisijat pyyhitän 

• saniteetti tarvikkeet täydennetään tarvittaessa 

• suihkulaitteet puhdistetaan 

• roskakorit tyhjennetään ja puhdistetaan 

 
Lattiat 

• kostea pyyhitään tai pestään 

• lattiat ja lattiakaivot pestään 1 x vko 
 

Varastot; siivous 1 x kk 

 
Kalusteet 

• likaantuneet kohdat ovista ja niiden pielistä pyyhitään 

• oven kahvat ja valokatkaisijat pyyhitään 

• vapaat tasopinnat ja hyllyjen reunat pyyhitään 

• roskakorit tyhjennetään ja puhdistetaan 
 

Lattiat 

• kostea pyyhitään 
 

3. Perussiivouksen työohjeet 
 

Suoritetaan 1 x vuosi kaikkiin kohteisiin huoneen korkeudelta (huonekorkeus ei koske 
Iiikuntasalia) 

 

• laipiot ripsutaan tai nihkeä pyyhitään 

• ilmanvaihto venttiilit puhdistetaan 

• valaisimet ja putkistot puhdistetaan 

• verhot tuuletetaan 

• sälekaihtimet puhdistetaan 

• ikkunoiden puitteet pyyhitään 

• ikkunat pestään kaikilta pinnoiltaan 

• seinät kostea pyyhitään ja häiritsevät tahrat poistetaan 

• lämpöpatterit puhdistetaan 

• kalusteet, hyllyt ja muut pystypinnat kostea pyyhitään sekä tahrat niiltä poistetaan 

• tekstiilipintaiset kalusteet puhdistetaan painehuuhtelulaitteella tarpeen vaatiessa 

• pesualtaat ja wc-istuimet pestään perusteellisesti 

• kalkkisaostumat poistetaan 

• sisääntulo matot pestään  

• saniteettitilojen seinät pestään 

• lattiat peruspestään ja suojataan lattiamateriaalin ominaisuuksien vaatimalla 
 tavalla  

 
 Siivouskomerot ja tarvikkeet pidetään puhtaina ja asiallisessa järjestyksessä 
 päivittäin 
 

Raija Pennanen 

siiivoustyönohjaaja 


