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1. Rekisterinpitaja

Vastuutaho

Kayntiosoite

Y-tunnus

2. Yhteyshenkil®
rekisteria koskevissa
asioissa

Henkilo, johon asiakas
ottaa yhteytta
henkilGtietojen kasittelya
koskevissa asioissa

Kiuruveden kaupungin
tietosuojavastaava

Kiuruveden kaupunki

Kaupunginhallitus / Yleishallinto
Sivistyslautakunta / Hallinto
Tekninen lautakunta / Hallinto

Harjukatu 2
74700 KIURUVESI

0170843-0

Leena Kamarainen (paakayttaja)
toimistosihteeri

puh. + 358 40 576 6484

leena.kamarainen@kiuruvesi.fi

Arja Remes
kaupunginjohtajan sihteeri

puh. +358 40 516 3696

arja.remes@Xkiuruvesi.fi

Kirsi Miettinen
toimistosihteeri

puh. +358 40 527 2131

kirsi.miettinen@kiuruvesi.fi

FCG Talent Oy vastaa jarjestelman teknisesta toimivuudesta
toimien Kuntarekry.fi -rekisterin teknisena paakayttajana ja
vastaten henkilotietojen kasittelysta (lokitiedot, varmuus-
kopioinnit)

Tietosuojaseloste www.kuntarekry.fi

Erkki Kinnunen

arkistosihteeri / tietosuojavastaava
puh +358 50 476 0327
erkki.kinnunen@Kkiuruvesi.fi



mailto:leena.kamarainen@kiuruvesi.fi
mailto:arja.remes@kiuruvesi.fi
mailto:kirsi.miettinen@kiuruvesi.fi
mailto:erkki.kinnunen@kiuruvesi.fi

Tietosuojaseloste / Tietosuojailmoitus 2 (7)

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679 GDPR)

3. REKISTERIN NIMI / REKRYTOINNIN TYONHAKIJA- JA SIJAISREKISTERI
TIETOJARJESTELMA KUNTAREKRY.FI - JARJESTELMA

4. Henkil6tietojen 1. Henkilttietojen kasittelyn laillisena perusteena on
kasittelyn tarkoitus /

henkilotietojen kasittelyn X asiakassuhteen tai jAsenyyden hoitaminen
laillinen perusta e sopimuksen edeltavat toimenpiteet ja
artikla 6 taytantdonpano

X vyleista etua koskevan tehtavan suorittaminen, julkisen
vallan kaytto

M rekisterinpitajan lakisdateisen velvoitteen noudattaminen
esim. perusopetus, varhaiskasvatus

rekisteréidyn antama suostumus

kasittely on tarpeen rekisterdidyn tai toisen luonnollisen
henkilon elintarkeiden etujen suojaamiseksi

2. Henkilttietojen kasittely erityisia tarkoituksia varten
e tutkimus, tehtdva jne. nimettava tai muutoin yksiloitava

O tutkimus

X tilasto

X viranomaisen suunnittelu- ja selvitystehtava

X muu, mikd? Tydnhakijoiden vapaamuotoiseen omaan
esittelyyn saattaa sisaltya myos erityisia henkilotieto-

ryhmia

5. Rekisterin tietosisadltd  Tyontekijoiden rekrytointiin liittyva tydnhakija- ja sijaisrekisteri
pitaa sisallaan tietoja kaupungin palvelukseen hakeneista

Kuvaus rekisteroityjen luonnollisista henkildista ja tietoja heidan hakemuksistaan.
ryhmista ja
henkilGtietoryhmista. Rekrytointijarjestelmaan tallentuvat tydnhakijatiedot riippuen

siita, mita tietoja tydnantaja kohdennetuissa rekrytoinneissa
Mita tietoja rekisteroidysta  kysyy ja mité tietoja tydnhakija itsestdén tallentaa.
kerataan

Rekisteri siséltaa seuraavia tietoja:
Tyodnhakijan yksildinti- ja yhteystiedot
Koulutustiedot

Tutkintotiedot

Kielitaito



6. Sdanndnmukaiset
tietolahteet

7. Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset ja
henkilotietojen siirto
kolmansiin maihin tai
kansainvaliselle
jarjestolle

8. Henkildtietojen
sailytysaika

Eri tietoryhmien
poistamisen suunnitellut
maaraajat
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Tybkokemus

Osaamista koskevat tiedot

Hakijan vapaamuotoinen oma esittely

Valokuva

Harrastustietoja

Luottamustehtavétietoja

Viestintda hakijan kanssa

Tunnistautumistiedot (kayttajatunnus ja salasana)
e Jarjestelman kayttotietoja

Henkilorekisteri siséltda henkilttietoja, jotka on saatu:
e Henkilolta itseltdan Kuntarekry.fi -jarjestelmaan palvelun
kayttajaksi rekisterdityneiltd henkildilta
e Jarjestelmaan kirjautuneet vastaavat omasta
tietojenkasittelystaan jarjestelméssa
¢ Kiuruveden kaupunki vastaa omien tydnantajatietojen ja
tyonhakijatietojen kasittelysta jarjestelméassa

O Ei luovuteta

X Tietoja luovutetaan tarpeen vaatiessa
e Mihin: Henkil6arviointeja tekeville kaupungin
sopimuskumppaneille ja henkildmatrikkeliin
e Milla perusteella: Suostumuksen ja ty6oikeuden
perusteella
e Luovuttamistapa: Sahkoéinen

[ Tietoja luovutetaan Euroopan Unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle
e Mihin

[] Kansainvaliselle jarjestolle
e Mille
e Luovuttamistapa
e Suojaustoimet

Henkil6tietojen sailytysaika maaraytyy Kiuruveden kaupungin
tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

Tybnantajana jarjestelmaan rekisterditynyt Kiuruveden
kaupunki vastaa hakemusten ja tyonhakijoiden
tietojenkasittelysta ja hakemusten sailytyksesta.

Valitun henkilén hakemus sailytetaan Kansallisarkiston
paatoksen mukaisesti pysyvasti.



9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Yleinen kuvaus teknisista
ja organisatorisista
turvatoimista
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Valitsematta jaaneiden henkildiden hakemukset sailytetaan
kaksi (2) vuotta tehtavan tayttamisesta.

Mahdolliset videohaastattelut sailytetdén kaksi (2) vuotta
haastattelun jattdmisesta.

FCG Talent Oy vastaa tietojen varmuuskopioinnista seka
niiden sailyttamisesta kunkin rekrytoinnin kohdalla kaksi (2)
vuotta.

Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta

X Rekisteritietojen kayttda valvotaan

[ Tiedot on saadetty salassa pidettavaksi

Tiedot ovat osittain salassa pidettavaa

X Tietoja kasitteleva henkild on allekirjoittanut salassapito- ja
vaitiolositoumuksen

X Tiedonhallintajarjestelmissa tietoja voi katsella ja kasitella
vain Kiuruveden kaupungin palveluksessa oleva henkilo,
jolla on valtuudet tietojen katseluun / kasittelyyn ja vain
jos han tarvitsee tietoja tehtaviensa hoitoon

A. Manuaalinen aineisto
X Valvonnan alaisena, lukitussa tilassa / arkistossa

J Muulla tavoin, miten:

B. S&hkoisesti tallennetut tiedot
X Henkilokohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat

X Palomuurisuojaukset kaytossa
X Haittaohjelmien torjuntaohjelmistot kaytossa
X Varmistukset ja varmuuskopiointi kaytossa

X Tietojen kayttoa valvotaan verkkoymparistossa
lokitiedoin

] Muulla tavoin, miten



10. Automaattinen
paatbksenteko tai
profilointi

Kasittelylogiikka seké sen
merkitys ja seuraukset
rekisteroidylle
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X Ei sisalla
[ Sisaltaa

Millaista kéasittelya ja kuvaus sen tarkoituksesta

11. Henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat rekisterdidyn yleiset oikeudet

11.1 Rekisterdidyn
oikeus saada paasy
tietoihin

Tarkastusoikeus
artikla 15

Oikeus siirtaa
henkildtietonsa
rekisterista toiseen
artikla 20

11.2 Oikeus
suostumuksen
peruuttamiseen

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat
iimoitettuaan saada tietdd, mita hanta koskevia tietoja tahan
rekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia
tietoja.

Rekisterinpitgjan tulee samalla ilmoittaa rekisterdidylle
rekisterin saannénmukaiset tietolahteet seka mihin rekisterin
tietoja kaytetaan ja saanndonmukaisesti luovutetaan.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa itseaan koskevat tiedot
edelld kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto
Kiuruveden kaupungin rekisterista vastaavalle henkiltlle
omakatisesti allekirjoitetussa tai sitéa vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Rekisterdidylla on oikeus saada hanta koskevat henkildtiedot,
jotka han on toimittanut rekisterinpitgjalle, jasennellyssa,
yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa, ja
oikeus siirtaa kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajalle, jos
kasittely perustuu suostumukseen tai rekisterinpitajan ja
rekisterdidyn valiseen sopimukseen, ja kasittely suoritetaan
automaattisesti.

Oikeutta siirtaa tietoja jarjestelmasta toiseen ei sovelleta
viranomaistoimintaan, ainoastaan julkishallinnon
vapaaehtoisten tehtavien rekistereihin ja tietojarjestelmiin.

Mikali henkilotietojen kasittelyn oikeusperustana on
rekisteroityjen antama suostumus, on rekisteroidyilla myos
oikeus suostumuksen peruuttamiseen.

Suostumuksen peruutusta tai kasittelyn vastustamista koskeva
pyynto on esitettava rekisterinpitgjan rekisterista vastaavalle
henkil6lle omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa, joka tulee esittaa
rekisterinpitajan kohdassa 2. nimeamalle edustajalle.



11.3 Tiedon korjaaminen,
poistaminen ja kasittelyn
rajoittaminen
artiklat 16 -18

11.4 Rekisteroidyn
oikeus vastustaa
henkilotietojen kasittelya
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Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn
pyynnostéa korjattava, poistettava tai tdydennettava
henkilorekisteriin sisaltyvia henkildtietoja, mikali ne ovat
virheellisid, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojen
kasittelyn tai -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterinpitajadn on myds estettava tallaisten tietojen
levittdminen, mikali tAma voi vaarantaa rekisteréidyn
yksityisyyden tai hanen oikeuksiensa suojan.

Rekisterinpitdjan on myos rekistergidyn vaatimuksesta
rajoitettava kasittelya,

e mikali rekisterdity on kiistanyt henkilGtietojensa
paikkansapitavyyden,

o mikali rekisterdity on esittanyt vaitteen kasittelyn
lainvastaisuudesta ja rekisterdity on vastustanut
henkilGtietojen poistamista ja vaatinut sen sijaan niiden
kayton rajoittamista, tai

o mikali rekisterinpitaja ei enda tarvitse kyseisia
henkil6tietoja kasittelyn tarkoituksiin, mutta rekisteroity
ilmoittaa tarvitsevansa niité oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi tai

e mikali rekisteroity on vastustanut henkil6tietojen
kasittelya tietosuoja-asetuksen nojalla odotettaessa sen
todentamista, syrjayttavatko rekisterinpitajan oikeutetut
perusteet rekisterdidyn esittdmat perusteet.

Jos rekisterinpitaja on rajoittanut kasittelya mainituilla
perusteilla, rekisterinpitajan on tehtava rekisteroidylle ilmoitus,
ennen kuin kasittelya koskeva rajoitus poistetaan.

Jollei rekisterinpitdjd hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
korjaamisesta, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava my6s ne syyt, joiden vuoksi
vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterfity voi saattaa asian
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Rekisterinpitajan on ilmoitettava tiedon korjaamisesta sille, jolle
rekisterinpitdja on luovuttanut tai jolta rekisterinpitdja on saanut
virheellisen henkildtiedon. limoitusvelvollisuutta ei kuitenkaan
ole, jos ilmoittaminen on mahdotonta tai vaatii kohtuutonta
vaivaa.

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen
tilanteeseensa liittyen vastustaa itseensa kohdistuvaa
profilointia ja



Vastustamisoikeus
artikla 21

11.5 Rekisterdidyn
oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle

12. Yhteydenotto ja
lomakkeet seka muut
henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet
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muita kasittelytoimia, joita kohdistetaan rekisterdidyn
henkil6tietoihin siltd osin, kun tietojen kasittelemisen
perusteena on rekisterinpitajan ja rekisteréidyn valinen
asiakassuhde.

Rekisterdity voi esittaa vastustamista koskevan vaatimuksensa
rekisterinpitajalle. Rekisterdidyn tulee vaatimuksen yhteydessa
yksiloida se erityinen tilanne, johon perustuen han vastustaa
kasittelyd. Rekisterinpitaja voi kieltaytya toteuttamasta
vastustamista koskevaa pyynt6a laissa saadetyin perustein.

Rekisterdity voi antaa suoramarkkinointia koskevia
suostumuksia tai kieltoja kanavakohtaisesti mukaan lukien
suoramarkkinointitarkoituksiin tapahtuva profilointi.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle
valvontaviranomaiselle, mikali Kiuruveden kaupunki ei
toiminnallaan tayta tietosuoja-asetuksen 2016/679 mukaisia
vaatimuksia.

Valvontaviranomaisena Suomessa toimii tietosuojavaltuutetun
toimisto.

Rekisteritietojen tarkastus-, korjaamis-, poisto- ja
taydennyspyyntot -lomakkeet [6ytyvat verkosta osoitteesta:

https://www.kiuruvesi.fi/Suomeksi/Hallinto-ja-
paatoksenteko/Tietohallinto/Tietosuojaselosteet

Pyynn6t ja ilmoitukset tulee toimittaa,
Kiuruveden kaupunki, PL 28, 74101 KIURUVESI, tai
kaupunginhallitus@kiuruvesi.fi

Mahdollisista rekisterdidyn henkilgtietoihin kohdistuneista
tietoturvaloukkauksista tiedotetaan rekisterdidylle ja
viranomaisille tietosuoja-asetuksen mukaisesti.

Kaikissa tietosuojaan ja henkilotietojen kasittelyyn liittyvissa
asioissa voi ottaa yhteytta Kiuruveden kaupungin
yhteyshenkil6on, jonka yhteystiedot 16ytyvat tAmén asiakirjan
kohdassa 2.

Tama tietosuojaseloste asetetaan rekisterdityjen saataville
Kiuruveden kaupungin kotisivuille.
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