KIURUVEDEN KAUPUNKI POYTAKIRJANOTE

Kaupunginhallitus

Kokouspvm 1

26.10.2020

KIURU/117/2020

167 § KAUPUNGIN ASIAKIRJOISTA JA TIEDONHAUSTA PERITTAVAT MAKSUT JA

TAKSAT

Khall 26.10.20/8 167

Kiuruveden kaupungin voimassa olevan hallintosaannén 80 8 mukaan kau-
punginhallitus p&attaé tarkemmin viranomaisten toiminnan julkisuudesta
annetun lain (621/1999) piiriin kuuluvien asiakirjojen ja tietojen antamises-
ta perittdvien maksujen perusteista ja euromaarista.

Julkisuuslain 34 §:n mukaan tiedon saanti asiakirjoista on maksutonta, kun
pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis-
tai tiedotusvelvollisuuden piiriin seké jos pyydetty asiakirja on yksil6itavis-
sé ja l0ydettavissa viranomaisen pitamasta asiakirjarekisterista siind kéytet-
tavén asialuokittelun tai asiakirjan tunnisteen avulla taikka sahkoisesti ylla-
pidetysté rekisterista sen hakutoimintojen avulla.

Poytakirjanotteesta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritadn maksu. Jos tie-
don esille  hakeminen vaatii erityistoimenpiteitd, tiedonhakemisesta peri-
taan kiinted perusmaksu, joka porrastetaan haun vaativuuden mukaan. Ko-
piosta ja tulosteesta peritaan talléin kiintedn perusmaksun lisaksi sivukoh-
tainen maksu.

Kiuruveden kaupungin asiakirjoista, joiden hinnoista ei ole toisin saidetty
tai maaratty, peritddn maksuja seuraavien perusteiden mukaan. Perusteet
koskevat myos sdhkoisessd muodossa tai muulla tavalla annettavia tietoja.

Maksuttomat asiakirjat, todistukset ja tiedot

Julkisuuslain 34 §8:n 1 momentin mukaan asiakirjan antamisesta ei perita

maksua seuraavissa tapauksissa:

asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti

asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavéksi

séhkdisesti tallennettu asiakirja lahetetddn sdhkopostitse

asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- ja tiedo-

tusvelvollisuuden piiriin

poytakirjanotteesta, jolla paatds annetaan asianosaiselle tiedoksi

e kaupungin omilta viranomaisilta eik& asiakirjasta, joka lain mukaan an-
netaan valtion viranomaiselle

e palveluksessa olevan viranhaltijan ja tyontekijan pyytdmasta tyo- tai pal-
velusaikatodistuksesta, palkkatodistuksesta tai asiakirjasta, joka tarvitaan
virka- tai tydsuhteesta johtuvan eldkkeen tai muun etuuden hakemista
varten

e luottamushenkil6ilta asiakirjoista, jotka toimitetaan luottamustehtévan
hoitamista varten

¢ |uottamuselimen kokoonpanoa koskevien yhteystietojen antamisessa, jos
kyseessa on yksildity pyynto.
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Maksullisten asiakirjojen lunastusmaksut
Oikeaksi todistetut poytékirjan otteet, asiakirjan jaljennokset ja todistukset:

e Ensimmadinen sivu 3 € (alv 0 %)
e Seuraavat sivut 2 €/sivu (alv 0 %)
e Pyynnosti annettu todistus tai lausunto 5 € (alv 0 %)

Opinnaytetyotd, tieteellistd tai historiallista tutkimusta tekevalle kaupungin
keskusarkiston asiakirjoista annetut kopiot A4 0,50 € ja A3 1,00 €

Kartoista, piirustuksista ja muista erityiskopioinneista peritddn ko. yksikon
paattamat tulostus- ja kopiointimaksut.

Tiedonhakemisesta perittavat maksut

Tiedonhakumaksua peritaan erityistoimenpiteité vaativissa tietopyynnoissa,
joissa asiakirjan esille hakeminen vaatii tiedon hakemista eri tietol&hteista.
Mikéli pyydetty asiakirja-aineisto on laaja tai siind on paljon asiakirjan eri
osissa salassa pidettdvaa tietoa, asiakirjan tuottaminen annettavaan muotoon
vaatia tavanomaista enemman tyotéa.

Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamista asiakirjasta, kopiosta tai
muusta tulosteesta peritadn kiinted perusmaksu, joka porrastetaan tiedon-
haun vaativuuden mukaan seuraavasti:

e Normaali tiedonhaku, ty6aika alle 2 h 30 € (alv 0 %)
e Vaativa tiedonhaku, tydaika 2 —5 h 60 € (alv 0 %)
e Vaativa ja laaja tiedonhaku, tyfaika > 5 h 100 € (alv 0 %).

Kiintedn perusmaksun lisdksi peritddn sivukohtaisena maksuna 0,50 € / si-
vu. Posti- ja ldhetysmaksuna peritdén 3,00 € (alv 0 %).

Perittdvat maksut koskevat kaupungin keskusarkiston lisaksi myos palvelu-
keskusten l&hiarkistojen asiakirjoista annettavia tietoja. Maksusaannokset
eivat koske kaupungin keskusarkiston tutkimuslupia ja viranomaisten vélis-
t4 tietojen vaihtoa salassa pidettavista asiakirjoista. Tietopalvelu on viran-
omaistoimintaa, joten lunastus-, lahetys- ja tietopalvelumaksuista ei perité
arvonlisaveroa.

Tieto asiakirjasta annetaan mahdollisimman pian, viimeistdan kahden vii-
kon kuluessa tietopyynnén vastaanottamisesta. Jos asian késittely ja ratkai-
su vaativat erityistoimenpiteité tai tavanomaista suuremman tyomaaréan, tie-
to annetaan tai asia ratkaistaan viimeistdan kuukauden kuluessa tietopyyn-
non vastaanottamisesta. Mikali tiedonhakua pyydetaan kiireellisend, porras-
tettu kiinted perusmaksu voidaan korottaa kaksinkertaiseksi.

Merkinnat asiakirjaan
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Salassa pidettdvaan asiakirjaan, joka annetaan asianosaiselle ja joka on pi-
dettéva salassa toisen tai yleisen edun vuoksi, on tehtdva merkinté sen sa-
lassa pitdmisestd. Merkinnasté tulee kdydéa ilmi, milta osin asiakirja on sa-
lassa pidettédva ja mihin  salassapito perustuu. Julkisuuslain 16 a §:n mu-
kaan muuhun kuin salassa pidettdvaén asiakirjaan voidaan tehdd merkinta
“harkinnanvaraisesti annettava”, jos asiakirjan luovuttaminen on lain
mukaan viranomaisen harkinnassa tai asiakirjaan sisaltyvié tietoja saa lain
mukaan kayttaa tai luovuttaa vain maarattyyn tarkoitukseen ja jos tiedon
oikeudeton paljastuminen voi aiheuttaa haittaa yleiselle tai yksityiselle
edulle tai heikentaa viranomaisen toimintaedellytyksié.

Valmistelija:
arkistosihteeri Merja Luukkonen,
040 672 2448, merja.luukkonen(at)kiuruvesi.fi

Kaupunginjohtajan paatdsehdotus:

Kaupunginhallitus hyvaksyy Kiuruveden kaupungin asiakirjojen ja tietojen
antamisesta perittavat maksut. Maksuséannokset tulevat voimaan 1.1.2021.

Paatos:
Paatosehdotus hyvaksyttiin.

Otteen oikeaksi todistaa
Kiuruvedella 2.11.2020

Marjut Nousiainen
yhteyssihteeri

JAKELU: johtoryhma
arkistosihteeri ja arkistovastaavat
palkanlaskenta
neuvonta



